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คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนทรัพย์สิน กรมสุขภาพจิต (DMH.AMS) 

1. ลงทะเบียนส าหรับผู้ใช้ใหม ่
การลงทะเบียนเข้าใช้โปรแกรม สามารถทำได้โดยกดที่ปุ่ม                          ระบบจะทำการเปิ ดหน ้ าต ่ าง

สำหรับลงทะเบียนขึ ้นมา เม ื ่อทำการกรอกข้อมูลสำหรับลงทะเบียนครบถ้วนเร ียบร ้อยแล้ว ให้กดที ่ปุ่ม                                                        
                จากนั้นจะมีหน้าต่างแจ้งเตือนข้ึนมาว่าให้ผู้สมัคร เข้าไปตรวจสอบ “อีเมล์” ของท่านเพื่อขออนุมัติการใช้
งานของท่าน (เมื่อกดยืนยันเรียบร้อยแล้วท่านจะต้องรอการอนุมัติจาก แอดมิน ก่อนถึงจะใช้งานได้) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภาพที่ 1.1 : หน้าต่างสำหรับลงทะเบียนสำหรับผู้ใช้ใหม่ 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 1.2 : หน้าต่างแจ้งเตือนการสมัครสมาชิกเสร็จสมบูรณ์แล้ว ส่งข้อมูลไปยังอีเมล์ 
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2. เข้าสูร่ะบบ 
เม ื ่อทำการลงทะเบียนเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ อ ีเมล์และ รหัสผ่าน ในช่องสำหรับ ล ็อกอิน และกดที่ปุ่ม            

              ระบบจะทำการเปิดหน้าหลัก “ระบบบริหารครุภัณฑ์” ข้ึนมา 
                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปภาพที่ 2.1 : หน้าต่างสำหรับล็อกอินเข้าใช้งาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภาพที่ 2.2 : หน้าต่างสำหรับล็อกอิน 
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3. ลืมรหัสผา่น 
เมื่อผู้ใช้ลืมรหัสผ่าน ให้กดปุ่ม          ที่หน้าล็อกอิน ระบบจะทำการเปิดหน้าต่างสำหรับลืมรหัสผ่าน

ข้ึนมาให้ ให้ผู้ใช้ทำการกรอก “อีเมล์” ลงไปในช่อง (ตามกรอกสีแดง) เมื่อกรอกข้อมูลสำเร็จ ให้กดที่ปุ่ม 
จากนั้นระบบจะทำการส่ง “ลิงค์เปลี่ยนรหัสผ่าน” ไปยังอีเมล์ของผู้ใช้งาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 3.1 : หน้าต่างสำหรับลืมรหัสผ่าน 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภาพที่ 3.2 : หน้าต่างหลัง กด Email Link เรียบร้อยแล้ว 
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4. หน้าหลัก  
เมื่อทำการล็อกอินเข้าสูร่ะบบแล้ว ระบบจะทำการเปิดหน้าแรก“ระบบทะเบียนทรัพยส์ิน”   

5.  
6.  
7.  
8.  
9.  
10.  
11.  
12.  
13.  
14.  

15.  
16.  

17.  
 

รูปภาพที่ 4.1 : หน้าหลักของระบบทะเบียนทรัพย์สิน 

 
ในส่วนของหน้าแรก จะประกอบไปด้วย การค้นหาข้อมูลขั้นสูง ที่ผู้ใช้งานสามารถระบุคำค้นใด ๆ เพื่อให้

ระบบสามารถค้นหาข้อมูลในระบบได้ 
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5. หน้า Dashboard 
เมื่อคลกิเมนู Dashboard หน่วยงาน ระบบจะแสดงข้อมูลของ Dashboard  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
รูปภาพที่ 5.1 : หน้า Dashboard หน่วยงาน 
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ส่วนของแผนภูมิในส่วนนี้ ประกอบไปด้วย 
ตัวเลขโดยรวมของครุภัณฑ์ ในส่วนนี้จะบอกถึง จำนวนโดยรวมของครุภัณฑ์ทั้งหมด และจำนวนครุภณัฑ์ 

ในแต่ละหมวดหมู่ เช่น ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ครุภัณฑ์สำนักงาน และ ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์ เป็นต้น 
 
 

 

รูปภาพที่ 5.1.1 : ส่วนของตัวเลขโดยรวมของ ครุภัณฑ์ 
 

 แผนภูมิแท่งแสดงครุภัณฑ์ตามประเภทและจำนวน ในส่วนน้ีจะบอกถึงประเภทของครุภัณฑ์และจำนวน

ของครุภัณฑ์ทั้งหมด 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.1.2 : ส่วนของแผนภูมิแท่งแสดงครุภัณฑ์ตามประเภทและจำนวน 
 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.1.3 : แผนภาพแสดงครุภัณฑ์ 

 

แผนภาพแสดงครุภัณฑ์ตามวิธีการไดม้า และ แผนภาพแสดง
ครุภัณฑ์ตามประเภทเงิน ในส่วนน้ีจะบอกถึงวิธีการได้มาของครุภัณฑ์ ว่า
ได้รับมาจากช่องทางไหน เช่น จากการรบับริจาค วิธีพิเศษ ประกวดราคา 
หรือการตกลงราคา ซึ่งจะแสดงเป็นแผนภาพเป็นเปอรเ์ซ็น ออกมา 
และมีบอกสีของแต่ละประเภท 
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แผนภาพแสดงการเปรียบเทียบครุภัณฑ์รับเข้าภายใน 10 ปีย้อนหลัง ในส่วนน้ีจะบอกถึงจำนวนเงินงบประ

มาน แต่ละประเภท ย้อนหลัง 10 ปี โดยแสดงออกมา ในรูปแบบเส้นกราฟ  

 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.1.4 : แผนภาพแสดงการเปรียบเทียบครุภัณฑ์รับเข้าภายใน 10 ปีย้อนหลัง 

 

 

แผนภูมิแสดงสรุปทะเบียนทรัพย์สินตามปีท่ีได้มา ในส่วนน้ีจะบอกถึงจำนวนครุภัณฑ์ที่ได้ตามปีงบประมาน  

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.1.5 : แผนภูมิสรุปทะเบียนทรัพย์สินตามปีที่ได้มา 
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  5.1.  เมนูหลัก (Main Navigation)   
   
 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภาพที่ 5.2 : ส่วนของเมนูหลัก (Main Navigation) 
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5.1.1.  Dashboard 
เป็นเมนูในการจัดการข้อมลูรายละเอียดเกี่ยวกบั หน่วยงาน 

 
 
 

รูปภาพที่ 5.3 : ส่วนของเมนู Dashboard 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 5.3.1 : ส่วนของหน้า Dashboard หน่วยงาน 
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 5.1.2  ข้อมูลครุภัณฑ ์
เป็นเมนูในการจัดการรายละเอียด ข้อมูลครุภัณฑ์ มีเมนูตามนี้ ส่วนหัวข้อ ค้นหาครุภัณฑ์

คอมพิวเตอร์จะมีเมนูย่อยแยก ออกมาตามรูปด้านล่าง 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 5.4 : ส่วนของเมนู ข้อมูลครุภัณฑ์ 
 

5.1.2.1  เมนู “จัดการครุภัณฑ์” 
 เป็นเมนูการจัดการรายละเอียดของข้อมลูครุภัณฑ์  

 
 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

รูปภาพที่ 5.5 : ส่วนของเมนู “การจัดการครุภัณฑ์” 
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   เมื่อทำการคลกิขวาที่ครุภัณฑ์นั้น จะแสดงถึงเมนูต่าง ๆ ที่เกีย่วกับรายการครุภัณฑ์ 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 5.5.1 : ส่วนของเมนูเพ่ิมเติม “การจัดการครุภัณฑ์” 
 

ปุ่มที่ควรรู้ในหน้า จัดการครุภัณฑ์ 
 : เพ่ิมรายการ ลงบนตารางฐานข้อมูล 

 : ส่งข้อมูล จากตารางบนเว็บไซต์ออกมาในรูปแบบ ไฟล์ Excel 

 : ปริ้น QR Code แบบเป็นหมวดหมู่ 

 : แก้ไขรายการ 

 : ลบรายการ 

 : แสดงรายละเอียดข้อมูลครุภัณฑ์ 

 : รีเซ็ตหน้ารายการ 

 : แสดงจำนวนรายการครุภัณฑ์ต่อหน้า 

 : กำหนดสถานะครุภัณฑ์ 

 : แนบไฟล์รูปภาพ  

 : Copy ครุภัณฑ์ 

 : กำหนดรายละเอียดครุภัณฑ์คอม 

 : แสดงทะเบียนคุมทรัพย์สิน, แสดงประวัติการซ่อมบำรุง 

 : แสดง QR Code ของครุภัณฑ์ 

 : เพ่ิมประวัติการซ่อม 

 : เพ่ิมประวัติการสอบเทียบ 

 : เพ่ิมประวัติการต่อประกัน 
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เมื่อทำการกดปุ่ม                ระบบจะทำการเปิดหน้าต่างสำหรับ เพิ่มครุภัณฑ์ ทำการกรอก
รายละเอียด และ กดปุ่ม  

  หน้าเพิ่มครุภัณฑ์มีรายละเอียดตามรูปด้านล่าง 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.5.2 : ส่วนของการเพ่ิมข้อมูล “การจัดการครุภัณฑ์” 

 : เลือกหน่วยงานเพ่ือดูรายละเอียดครุภัณฑ์ของหน่วยงาน (สำหรับกองคลัง) 

 : เลือก สถานะ เพ่ือแสดงรายงานบนหน้าจัดการครุภัณฑ์ 
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 : กำหนดสถานะ 
  ในหัวข้อสถานะมีตัวเลือกดังนี ้

- ปกต ิ 
- เบิก 
- รอรบัโอน 
- รับโอน 
- จำหน่าย 
- ยืม 
- คืน      รูปภาพที่ 5.5.3 : ส่วนของการกำหนดสถานะ 
- ซ่อมบำรุง       

 
: กำหนดรายละเอียดครุภัณฑค์อม ในส่วนน้ีจะเป็นการกำหนดรายละเอียดครุภัณฑ์คอม เช่น ในคอมเครื่อง

นี้ใส่อุปกรณ์ฮาร์ดแวร์ อะไรบ้าง ระบบปฏิบัติการที่ใช้ เป็นรุน่ไหน เป็นต้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  รูปภาพที่ 5.5.4 : ส่วนของการเพ่ิมข้อมูล “การกำหนดรายละเอียดครุภัณฑ์คอม” 
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 : แสดงทะเบียนคมุทรัพย์สิน 
 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.5.5 : ส่วนของการเพ่ิมข้อมูล “การแสดงทะเบียนคุมทรัพย์สิน” 

 

: เพ่ิมรายการส่งซ่อม ในส่วนน้ีจะเป็นการเพิ่มรายการส่งซ่อมครุภัณฑ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.5.6 : ส่วนของการเพ่ิมข้อมูล “เพ่ิมรายการส่งซ่อม” 
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 : สอบเทียบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.5.7 : ส่วนของการเพ่ิมข้อมูล “การสอบเทียบ” 

   : ต่อประกันครุภัณฑ์ ในส่วนน้ีจะเป็นการต่ออายกุารใช้งานครุภัณฑ์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.5.8 : ส่วนของการเพ่ิมข้อมูล “การต่อประกันครุภัณฑ์” 
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 : แสดง QR Code 
 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.5.9 : ส่วนของการเพ่ิมข้อมูล “การแสดง QR Code และการสั่งพิมพ์” 

 

5.1.2.2  เมนู “ค้นหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์” 
ในส่วนนี ้จะบอกถึงข้อมูลคร ุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ท ั ้งหมด เช่น ข้อมูล PC ข้อมูล 

Notebook ข้อมูล Server เป็นต้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภาพที่ 5.6 : ส่วนของเมนู “ค้นหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์” 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

ปุ่มที่ควรรู้ในหน้า ค้นหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
 : ส่งข้อมูล จากตารางบนเว็บไซต์ออกมาในรูปแบบ ไฟล์ Excel 
 : รีเซ็ตหน้ารายการ 

 : แสดงจำนวนรายการครุภัณฑ์ต่อหน้า 
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5.1.2.3  เมนู “ประวัติการส่งซ่อม” 
เมื่อกดปุ่ม            และเลือกรายการครุภัณฑ์ที่มีประวัติการส่งซ่อม ในส่วนน้ี จะบอก

ถึงข้อมูลประวัติการส่งซ่อม ทั้งหมด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภาพที่ 5.7 : ส่วนของเมนู “ประวัติการส่งซ่อม” 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 4.7.1 : ส่วนของเมนู “ประวัติการส่งซ่อม” (ต่อ) 
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เมื่อทำการกดปุ่ม                        ระบบจะทำการเปิดหน้าต่างสำหรับ เพิ่มประวัติการซ่อม       
ทำการกรอกรายละเอียด และ กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.7.2 : ส่วนของการเพ่ิมข้อมูล “ประวัติการส่งซ่อม” 

ปุ่มที่ควรรู้ในหน้า ประวัติการส่งซ่อม 
 : เพิ่มรายการ ลงบนตารางฐานข้อมูล  
 : ส่งข้อมูล จากตารางบนเว็บไซต์ออกมาในรูปแบบ ไฟล์ Excel 

 : กรอกเลขครุภัณฑ์ที่ต้องการเพิ่มรายการหรือต้องการค้นหา 

 : ค้นหารายการครุภัณฑ์ที่ทำการส่งซ่อม 

 : แก้ไขรายการ 
 : ลบรายการ 
 : รีเซ็ตหน้ารายการ 

 : แสดงจำนวนรายการครุภัณฑ์ต่อหน้า 

 : รายงานประวัติการส่งซ่อม ออกเป็น PDF 
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5.1.2.4  เมนู “ประวัติการสอบเทียบ” 
เมื่อกดปุ่ม            และเลือกรายการครุภัณฑ์ที่มีประวัติการสอบเทียบ ในส่วนนี้  

จะบอกถึงข้อมูลประวัติการสอบเทียบ ทั้งหมด 
 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.8 : ส่วนของเมนู “ประวัติการสอบเทียบ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.8.1 : ส่วนของเมนู “ประวัติการสอบเทียบ” (ต่อ) 
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เมื่อทำการกดปุ่ม                              ระบบจะทำการเปิดหน้าต่างสำหรับ เพิ่มประวัติการสอบ

เทียบ ที่ต้องการทำการสอบเทียบ ทำการกรอกรายละเอียด และ กดปุ่ม  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.8.2 : ส่วนของการเพ่ิมข้อมูล “ประวัติการสอบเทียบ” 

 

 

ปุ่มที่ควรรู้ในหน้า ประวัติการสอบเทียบ 
 : เพิ่มรายการ ลงบนตารางฐานข้อมูล  
 : กรอกเลขครุภัณฑ์ที่ต้องการเพิ่มรายการหรือต้องการค้นหา 
 : ค้นหารายการครุภัณฑ์ที่ทำการสอบเทียบ 
 : แก้ไขรายการ 
 : ลบรายการ 
 : รีเซ็ตหน้ารายการ 

 : แสดงจำนวนรายการครุภัณฑ์ต่อหน้า 
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5.1.2.5  เมนู “ประวัติการต่อประกัน” 
เมื่อกดปุ่ม            และเลือกรายการครุภัณฑ์ที่มีประวัติการต่อประกัน ในส่วนนี้  

จะบอกถึงข้อมูลประวัติการต่อประกันทั้งหมด 
 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.9 : ส่วนของเมนู “ประวัติการต่อประกัน” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.9.1 : ส่วนของเมนู “ประวัติการต่อประกัน” (ต่อ) 
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เมื่อทำการกดปุ่ม                              ระบบจะทำการเปิดหน้าต่างสำหรับ เพิ่มประวัติการต่อ
ประกัน ทำการกรอกรายละเอียด และ กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.9.2 : ส่วนของการเพ่ิมข้อมูล “ประวัติการต่อประกัน” 

ปุ่มที่ควรรู้ในหน้า ประวัติการต่อประกัน 
 : เพิ่มรายการ ลงบนตารางฐานข้อมูล  
 : ส่งข้อมูล จากตารางบนเว็บไซต์ออกมาในรูปแบบ ไฟล์ Excel 

 : กรอกเลขครุภัณฑ์ที่ต้องการเพิ่มรายการหรือต้องการค้นหา 

 : ค้นหารายการครุภัณฑ์ที่ทำการต่อประกัน 

 : แก้ไขรายการ 
 : ลบรายการ 

 : แนบไฟล์เอกสารต่อประกัน (ขนาดไฟล์ไม่เกิน 3MB) 

 : รีเซ็ตหน้ารายการ 

 : แสดงจำนวนรายการครุภัณฑ์ต่อหน้า 
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5.1.3  ใบตรวจนับ 
ในส่วนน้ีจะบอกถึงข้อมูลใบตรวจนับ ทั้งหมด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภาพที่ 5.10 : ส่วนของเมนู “ใบตรวจนับ” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ปุ่มที่ควรรู้ในหน้า ใบตรวจนับ 
 : เพิ่มรายการ ลงบนตารางฐานข้อมูล  
 : ส่งข้อมูล จากตารางบนเว็บไซต์ออกมาในรูปแบบ ไฟล์ Excel 
 : แก้ไขรายการ 
 : ลบรายการ 
 : รีเซ็ตหน้ารายการ 

 : แสดงจำนวนรายการครุภัณฑ์ต่อหน้า 

 : ปร้ินใบตรวจนับ 

 : จัดการรายการตรวจนับ 
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เมื่อทำการกดปุ่ม                             ระบบจะทำการเปิดหน้าต่างสำหรับ เพิ่มใบตรวจนับ
ครุภัณฑ์ ทำการกรอกรายละเอียด และ กดปุ่ม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปภาพที่ 5.10.1 : ส่วนของการเพ่ิมข้อมูล “ใบตรวจนับ” 
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สำหรับ Mobile 
 เข้าลิงค์ https://ams.dmh.go.th แล้วไปที่เมนูใบตรวจนับ กดปุ่ม      หลังจากนั้นคลิกที่ปุม่                 เพื่อ
ทำการตรวจนับรายการครุภัณฑ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปภาพที่ 5.10.2 : ส่วนของการจัดการรายการตรวจนับผ่าน Mobile 

 
 
 
 
 
 
 

 1 

 2 
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 เมื่อทำการคลกิทีปุ่่ม    ระบบจะแสดงหน้าสแกน QR Code กดปุ่ม                       
ระบบปฏิบัตกิารโทรศัพท์ของท่านจะให้อนญุาตการเข้าถึงกล้อง กดอนญุาตหรือ Allow จากนั้น กดเลือกกลอ้งและ
กดปุ่ม  
   
 
 
 

 
 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 5.10.3 : ส่วนของการจัดการรายการตรวจนับผ่าน Mobile (ต่อ) 

 

 

 

 4 

3 

2 

1 



               Auction Trade Co., Ltd   
               บริษทั ออคช่ัน เทรด จ ำกัด                  

                                         33/4 อำคำรเดอะไนน์ ทำวเวอร์ อำคำร เอ ช้ัน 35 ห้อง 3559 ถ.พระรำม 9 แขวงห้วยขวำง เขตห้วยขวำง จ.กรุงเทพฯ 10310 โทร.080-2351819 
 

ระบบทะเบียนทรัพย์สิน กรมสุขภาพจิต  28 

 เมื่อทำการสแกน QR Code แล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างให้ระบุสภาพครุภัณฑ์ ถ้าครุภัณฑ์ชำรุดหรือเสื่อม
คุณภาพ ให้กดปุ่ม       เพื่อเลือกสภาพครุภัณฑ์ และกดปุ่ม             
ระบบจะแสดงเลขครุภัณฑ์ที่ได้ท ำกำรตรวจนับ เมื่อสแกนครุภัณฑ์เสร็จสิ้น กดปุ่ม                   ระบบจะแสดงเลข
ครุภัณฑ์ที่ตรวจนับเสร็จสิ้น จำกนั้น กดปุ่ม            เพื่อตรวจสอบรำยกำรครุภัณฑ์ที่ได้ท ำกำรตรวจนับ ระบบจะ
แสดงรำยกำรและจ ำนวนที่ตรวจนับได้ 
  

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 5.10.4 : ส่วนของการจัดการรายการตรวจนับผ่าน Mobile (ต่อ) 

 

 1 
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 4 
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 เมื่อทำการตรวจนับครุภัณฑ์เสร็จสิ้น ระบบจะแสดงรายการครุภัณฑ์ที่ได้ใช้ Mobile สแกน QR Code ที่
ตรวจนับครุภัณฑ์  สามารถกดปุม่       เพื่อทำการแก้ไขจำนวนที่ตรวจนับได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 5.10.5 : ส่วนของรายการครุภัณฑ์ที่ทำการตรวจนับเสร็จสิ้น 
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5.1.4.  โอนครุภัณฑ์ (ภายใน) 
เป็นเมนูในการจัดการข้อมลูรายละเอียดเกี่ยวกบั การโอนครภัุณฑ์ (ภายใน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 5.11 : ส่วนของเมนู “โอนครุภัณฑ์ (ภายใน)” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

ปุ่มที่ควรรู้ในหน้า โอนครุภัณฑ์ (ภายใน) 
 : เพิ่มรายการ ลงบนตารางฐานข้อมูล  
 : ส่งข้อมูล จากตารางบนเว็บไซต์ออกมาในรูปแบบ ไฟล์ Excel 
 : แก้ไขรายการ 
 : ลบรายการ 
 : รีเซ็ตหน้ารายการ 

 : แสดงจำนวนรายการครุภัณฑ์ต่อหน้า 

 : ปร้ินเอกสารโอนภายใน 
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เมื่อทำการกดปุ่ม                            ระบบจะทำการเปิดหน้าต่างสำหรับ เพิ่มรายการครุภัณฑ์  
ที่ต้องการทำการโอนย้าย ทำการกรอกรายละเอียด และ กดปุ่ม  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.11.1 : ส่วนของการเพ่ิมข้อมูล “โอนครุภัณฑ์ (ภายใน)” 
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5.1.5.  โอน/ตัดจ าหนา่ย (ภายนอก) 
เป็นเมนูในการจัดการข้อมลูรายละเอียดเกี่ยวกบั การโอน/ตัดจำหน่าย ครุภัณฑ์ (ภายนอก) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภาพที่ 5.12 : ส่วนของเมนู “โอน/ตดัจำหน่าย (ภายนอก)” 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

ปุ่มที่ควรรู้ในหน้า โอน/ตัดจำหน่าย (ภายนอก) 
 : เพิ่มรายการ ลงบนตารางฐานข้อมูล  
 : ส่งข้อมูล จากตารางบนเว็บไซต์ออกมาในรูปแบบ ไฟล์ Excel 
 : แก้ไขรายการ 
 : ลบรายการ 
 : รีเซ็ตหน้ารายการ 

 : แสดงจำนวนรายการครุภัณฑ์ต่อหน้า 

 : ปร้ินเอกสารโอนภายนอก 

 : กำหนดสถานะการโอนครุภัณฑ์ 
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เมื่อทำการกดปุ่ม                              ระบบจะทำการเปิดหน้าต่างสำหรบั เพิ่มรายการครุภัณฑ์ 
ที่ต้องการทำการโอนย้าย ทำการกรอกรายละเอียด และ กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.12.1 : ส่วนของการเพ่ิมข้อมูล “โอนครุภัณฑ์ (ภายนอก)” 
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5.1.6.  เบิกครุภัณฑ ์
เป็นเมนูในการจัดการข้อมลูรายละเอียดเกี่ยวกบั การเบิกครภัุณฑ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภาพที่ 5.13 : ส่วนของเมนู “เบิกครุภัณฑ์” 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

ปุ่มที่ควรรู้ในหน้า เบิกครุภัณฑ์ 
 : เพิ่มรายการ ลงบนตารางฐานข้อมูล  
 : ส่งข้อมูล จากตารางบนเว็บไซต์ออกมาในรูปแบบ ไฟล์ Excel 
 : แก้ไขรายการ 
 : ลบรายการ 
 : รีเซ็ตหน้ารายการ 

 : แสดงจำนวนรายการครุภัณฑ์ต่อหน้า 
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ระบบทะเบียนทรัพย์สิน กรมสุขภาพจิต  35 

เมื่อทำการกดปุ่ม                           ระบบจะทำการเปิดหน้าต่างสำหรับ เพิ่มรายการครุภัณฑ์ ที่
ต้องการเบิก ทำการกรอกรายละเอียด และ กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.13.1 : ส่วนของการเพ่ิมข้อมูล “รายการเบิก” 
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5.1.7.  จ าหนา่ยครุภัณฑ ์
เป็นเมนูในการจัดการข้อมลูรายละเอียดเกี่ยวกบั การจำหนา่ยครุภัณฑ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภาพที่ 5.14 : ส่วนของเมนู “จำหน่ายครุภัณฑ์” 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

ปุ่มที่ควรรู้ในหน้า จำหน่ายครุภัณฑ์ 
 : เพิ่มรายการ ลงบนตารางฐานข้อมูล  
 : ส่งข้อมูล จากตารางบนเว็บไซต์ออกมาในรูปแบบ ไฟล์ Excel 
 : แก้ไขรายการ 
 : ลบรายการ 
 : รีเซ็ตหน้ารายการ 

 : แสดงจำนวนรายการครุภัณฑ์ต่อหน้า 
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เมื่อทำการกดปุ่ม                           ระบบจะทำการเปิดหน้าต่างสำหรับ เพิ่มรายการครุภณัฑ์   
ที่ต้องการจำหน่าย ทำการกรอกรายละเอียด และ กดปุ่ม  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.14.1 : ส่วนของการเพ่ิมข้อมูล “การจำหน่าย” 
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5.1.8.  ให้ยืมครุภัณฑ ์
เป็นเมนูในการจัดการข้อมลูรายละเอียดเกี่ยวกบั การให้ยมืครุภัณฑ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภาพที่ 5.15 : ส่วนของเมนู “ให้ยืมครุภัณฑ์” 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 

ปุ่มที่ควรรู้ในหน้า ให้ยืมครุภัณฑ ์
 : เพิ่มรายการ ลงบนตารางฐานข้อมูล  
 : ส่งข้อมูล จากตารางบนเว็บไซต์ออกมาในรูปแบบ ไฟล์ Excel 
 : แก้ไขรายการ 
 : ลบรายการ 
 : รีเซ็ตหน้ารายการ 

 : แสดงจำนวนรายการครุภัณฑ์ต่อหน้า 
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ระบบทะเบียนทรัพย์สิน กรมสุขภาพจิต  39 

เมื่อทำการกดปุ่ม                           ระบบจะทำการเปิดหน้าต่างสำหรับ เพิ่มรายการครุภณัฑ์   
ที่ต้องการจำหน่าย ทำการกรอกรายละเอียด และ กดปุ่ม  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.15.1 : ส่วนของการเพ่ิมข้อมูล “การให้ยืม” 
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ระบบทะเบียนทรัพย์สิน กรมสุขภาพจิต  40 

5.1.9.  รับคนืครุภัณฑ ์
เป็นเมนูในการจัดการข้อมลูรายละเอียดเกี่ยวกบั การรบัคืนครุภัณฑ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภาพที่ 5.16 : ส่วนของเมนู “รับคืนครุภัณฑ์” 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 

ปุ่มที่ควรรู้ในหน้า รับคืนครุภัณฑ์ 
 : เพิ่มรายการ ลงบนตารางฐานข้อมูล  
 : ส่งข้อมูล จากตารางบนเว็บไซต์ออกมาในรูปแบบ ไฟล์ Excel 
 : แก้ไขรายการ 
 : ลบรายการ 
 : รีเซ็ตหน้ารายการ 

 : แสดงจำนวนรายการครุภัณฑ์ต่อหน้า 
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เมื่อทำการกดปุ่ม                           ระบบจะทำการเปิดหน้าต่างสำหรับ เพิ่มรายการครุภณัฑ์   
ที่รับคืน ทำการกรอกรายละเอียด และ กดปุ่ม  

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 5.16.1 : ส่วนของการเพ่ิมข้อมูล “การรับคืน” 
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5.1.10.  รายงานครุภัณฑ ์
เป็นเมนูในการจัดการข้อมลูรายละเอียดเกี่ยวกบั รายงานครภัุณฑ์ 

 
 

รูปภาพที่ 5.17 : ส่วนของเมนู รายงานครุภัณฑ์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 5.17.1 : หน้ารายงานครุภัณฑ์ 
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5.1.11.  ข้อมูลพ้ืนฐาน 
 เป็นเมนูในการเกี่ยวกับ ข้อมูลพื้นฐาน ซึ่งในทุก ๆ  เมนูของข้อมูลพื้นฐานจะสามารถส่งข้อมูล

ออกเป็น excel ได้เท่านั้น จะไม่สามารถเพิ่ม ลบ แก้ไขได้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปภาพที่ 5.18 : ส่วนของเมนู ข้อมูลพ้ืนฐาน 
 
 

5.1.11.1  เมนู “ข้อมูลแผนก/ฝา่ย” 
 เป็นเมนูในการดูรายละเอียด ข้อมลูแผนก/ฝ่าย  

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภาพที่ 5.19 : ตัวอย่างเมนู ข้อมูลแผนก/ฝ่าย 
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5.1.12.  ดาวน์โหลด 
 เป็นเมนูในการดาวน์โหลด โปรแกรมรีโมทระยะไกล กรณีทีผู่้ใช้งานติดปัญหาการใช้งานระบบ

สามารถคลิกที่โปรแกรมระยะไกล ระบบจะดาวน์โหลดโปรแกรมอัตโนมัติ 
 
 
 

 
รูปภาพที่ 5.29 : ส่วนของเมนู ดาวน์โหลด 

 

5.1.13.  ช่วยเหลือ 
 เป็นเมนูช่วยเหลือสำหรับผู้ใช้งานใหม่ สามารถดาวน์โหลดคู่มือเพื่อเป็นแนวทางในการใช้งาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภาพที่ 5.30 : ส่วนของเมนู ช่วยเหลือ 

 
 

5.1.14.  ผู้พัฒนาระบบ 
 เป็นเมนูบอกรายละเอียด เกี่ยวกับผู้พฒันาระบบ 

 
 

รูปภาพที่ 5.31 : ส่วนของเมนู ผู้พัฒนาระบบ 
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5.2.  ส่วนของการจัดการข้อมลูส่วนตัว 
5.2.1.  หน้าต่างแสดงผลเมื่อกดที่ข้อมลูส่วนตัว 

-  จะแสดงข้อมูลส่วนตัวข้ึนมา สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมลูโดยกดที่ปุ่ม ข้อมลูส่วนตัว หรอื ออกจาก 
   ระบบ เมื่อเลิกใช้งาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 5.32 : ส่วนของเมนู การจัดการข้อมูลส่วนตัว 
 

5.2.2.  หน้าต่างเมื่อทำการกดปุ่ม ข้อมลูส่วนตัว 
 ในส่วนน้ีเราสามารถกด ดูรายละเอียดข้อมลูส่วนตัว แก้ไขข้อมูล หรือ เปลี่ยนรหสัผ่าน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

รูปภาพที่ 5.32.1 : ส่วนของ การจัดการข้อมูลส่วนตัว 
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5.2.3.  หน้าต่างเมื่อทำการกดปุ่ม แก้ไขข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
รูปภาพที่ 5.32.2 : ส่วนของ การแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

 

5.2.4.  หน้าต่างเมื่อทำการกดปุ่ม เปลี่ยนรหสัผ่าน 
ทำการใส่ รหสัผ่าน ปจัจบุันที่ใช้งานกอ่น ในช่องแรก ช่องทีส่องให้ทำการใส่ รหัสผ่านใหม่ ส่วนช่อง

ที่สามใส่รหัสผ่านใหม่อีกครัง้ แล้วกด เปลี่ยนรหสัผ่าน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 5.32.3 : ส่วนของ การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 
 


